ZARZADZENIE NR 161/2014
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 24 wrze$nia 2014 r.

w sprawie zasad ewidencjonowania i rozliczania wplywoéw z oplaty targowej oraz oplat za korzystanie
z urzadzen targowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.z 2013 r.,
poz. 594 z p6zn. zm.), art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U. z2013r.
poz. 885 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje

§ 1. 1. Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej (ZGKiM) w Orzeszu - zaktad Budzetowy Gminy
Orzesze na podstawie Uchwaly Rady Miejskiej Orzesze nr XLVII/532/14 z dnia 31.07.2014r. oraz Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Orzesze nr 155/2014 z dnia 22.09.2014r. peini funkcj¢ Inkasenta i pobiera optatg targowa
z terenu Targowiska w Orzeszu oraz w centrum miasta Orzesze, a takze dzienng oplate za korzystanie z urzadzen
targowych na Targowisku w Orzeszu wedlug stawek izasad okreSlonych w uchwale oraz zarzadzeniu oraz
odporwadza pobrane optaty na rzecz Gminy Orzesze.

2. ZGKiM jest zobowiazane do wyznaczenia 0sob, do ktérych obowiazkdéw nalezy pobranie oraz terminowe
wplacanie Burmistrzowi Miasta Orzesze pobranych kwot oraz zgloszenia Burmistrzowi Miasta Orzesze imion,
nazwisk iadrwsow tych oséb.Zgloszenia nalezy dokona¢ w terminie do 30.09.2014r. a w razie zmiany osoby
wyznaczonej w terminie 7 dni od dnia wyznaczenia.

§ 2. 1. Pobor przez Inkasenta oplaty targowej oraz oplaty za korzystanie z urzadzen targowych odbywa si¢ za
posrednictwem kas fiskalnych.

2. Burmistrz Miasta Orzesze przekaze ZGKiM na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej kase¢ fiskalng
w celu prowadzenia ewidencji w/w optat w imieniu Gminy Orzesze.

3. Oplaty za korzystanie z urzadzen targowych zrezerwacja stanowiska nie s3 ewidencjnowane na kasie
fiskalnej, z uwagi, iz sa wptacane bezgotowkowo (przelewem) na konto bankowe Urzgdu Miejskiego Orzesze na
podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych.

§ 3. 1. Pokwitowanie z kasy fiskalnej za pobrang przez Inkasenta optate targowa zawiera w szczegodlnosci:
1) adres: Urzad Miejski Orzesze, 43-180 Orzesze, ul. Sw. Wawrzynica 21
2) NIP : 635-10-58-198
3) numer kolejny wydruku
4) oznaczenie ,,Paragon fiskalny”
5) rodzaj optaty: optata targowa lub optata targowa za metr,

6) kwote optaty ( bez naliczania podatku VAT z wykorzystaniem tzw,,O technicznego”, z uwagi na niepodleganie
podatkowi VAT niniejszej optaty)

7) dla optaty targowej za metr dodatkowo ilos¢ metréw i stawke oplaty
8) date.

2. Pokwitowanie zkasy fiskalnej za pobrang przez Inkasenta optat¢ za korzystanie zurzadzen targowych
zawiera w szczegolnosci:

1) adres: Urzad Miejski Orzesze, 43-180 Orzesze, ul. Sw. Wawrzynca 21
2) NIP : 635-10-58-198

3) numer kolejny wydruku

4) oznaczenie ,,Paragon fiskalny”

5) rodzaj optaty: oplata za urzadzenia targowe
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6) kwote oplaty za korzystanie z urzadzen targowych (brutto w tym VAT)
7) taczng kwotg podatku
8) datg.
§ 4. Pokwitowanie wydane przez Inkasenta wazne jest tylko w danym dniu w miejscu sprzedazy.

§ 5. Podczas wprowadzenia do kasy rejestrujacej danych za pobor optat nalezy zwracaé szczeg6lng uwage na
prawidlowos¢ tych danych, zuwagi na brak mozliwosci poprawienia w kasie wynikéw po zatwierdzeniu
whniesionych danych i wydruku paragonu.

§ 6. Poprawa danych, wynikajacych z omylkowego wprowadzenia niewlasciwych parametréw, mozliwa jest
tylko w trakcie wprowadzania danych przed ich zatwierdzeniem do wydruku.

§ 7. 1. W przypadku, gdy stwierdzenie btedu wyliczen z kasy nastapi dopiero po wydruku paragonu, nalezy
paragon z btgdem zatrzymaé, potem sporzadzi¢ rejestr mylnie zafiskalizowanych paragonow w celu dokonania
korekty, do biezacego raportu z kasy zataczajac paragon z parafka sporzadzajacego.

2. Wzor formularza rejestru mylnie zafiskalizowanych paragonéw okresla zatacznik nr 21 3 zalaczony do
niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Brak mylnego paragonu uzasadniajacego potrzebe korekty, uniemozliwia jej sporzadzenie i uwzglednienie
w rozliczeniach z Referatem Finansowym d/s budzetowych Urzgdu Miejskiego Orzesze oraz z Urzgdem
Skarbowym

§ 9. 1. Osobie uiszczajacej oplate inng niz oplata targowa, zadajagcej wydanie faktury VAT, Inkasent
pobierajacy oplate wydaje paragon z kasy, oznaczajac na nim (np. na odwrocie) dane tej osoby potwierdzone jego
podpisem.

2. Na podstawie tego paragonu w Referacie Finansowym ds. budzetowych wystawiana jest faktura, wydawana
za zwrotem tegoz paragonu, ktory zatacza sie do kopii faktury jako dowdd do rozliczenia faktur przez pracownika
Urzegdu Miejskiego.

§ 10. 1. Inkasent pobierajacy optaty sporzadza dobowy raport fiskalny na zakonczenie dnia, zawierajacy
w szczegolnosci sumaryczne dane o obrotach i kwotach podatku za dang dobe.

2. Raporty dobowe wpinane sg do oddzielnego segregatora iprzekazywane do Referatu Finansowego ds.
budzetowych w dniu odprowadzenia do kasy zebranych optat wraz z zestawieniem zgodnie z zatacznikem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 11. Po zakonczeniu miesiaca sporzadzany jest obowigzkowo fiskalny raport miesieczny wraz z wydrukiem
(zestawieniem) zwrotoOw oraz podsumowaniem (raport fiskalny — minus zwroty) oraz plik kopii elektronicznej
z danymi dotyczacymi sprzedazy w danym miesigcu, ktore przekazywane sa bezposrednio do Referatu
Finansowego ds. budzetowych w terminie do 15 dna kalendarzowego kolejnego miesiaca.

§ 12. 1. Zainkasowane wpltywy z oplat sg odprowadzane przez osoby pobierajace optaty do kasy Urzedu
Miejskiego Orzesze w kazdy roboczy czwartek miesigca iw kazdy ostatni roboczy dzien miesigca. Jezeli
w czwartek wypadnie $§wigto to w/w wplaty dokonuje si¢ najpozniej w nastgpnym dniu.

2. Dyspozycje wplaty do kasy wystawia Referat Finansowy ds. budzetowych na podstawie okresowego
rozliczenia wpltywow z targowiska sporzadzanego przez inkasenta wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 13. 1. W przypadku odmowy uiszczenia oplaty targowej Inkasent odbiera od osoby dokonujacej sprzedazy
o$wiadczenie o odmowie uiszczenia oplaty, zawierajagce m. in.: oznaczenie inkasenta oraz osoby dokonujacej
sprzedazy ze wskazaniem jej imienia i nazwiska (firmy), adresu zamieszkania (siedziby), kwoty naleznej optaty
targowej ze wskazaniem stanowiska handlowego, rodzaju porwadzonej sprzedazy, zajmowanej powierzchni, date
sprzedazy, przyczyne odmowy uiszczenia optlaty, podpisy osoby dokonujacej sprzedazy iinkasenta, a w razie
odmowy podpisu adnotacje inkasenta o odmowie podpisu i jej przyczynie wedlug wzoru okreslonego w zataczniku
nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

2. Oswiadczenia inkasent powinien zlozy¢ w dniu dokonania rozliczenia w Referacie finansowym d/s
wymiarow, optat ipodatkow lokalnych celem przeprowadzenia przez organ podatkowy -Burmistrza Miasta
Orzesze postgpowania w sprawie okreslenia wysoko$ci zobowiazania ztytulu optaty targowej w trybie
przewidzianym w obowiazujacej ustawie Ordynacja podatkowa.
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§ 14. W przypadku odmowy uiszczenia optaty za korzystanie z urzadzen targowych Inkasent odbiera od osoby
dokonujacej sprzedazy oswiadczenie o odmowie uiszczenia optaty, zawierajace m. in.: oznaczenie inkasenta oraz
osoby dokonujacej sprzedazy ze wskazaniem jej imienia inazwiska (firmy), adresu zamieszkania (siedziby),
numeru NIP/PESEL, kwoty naleznej optaty brutto ze wskazaniem stanowiska handlowego, date sprzedazy,
przyczyne odmowy uiszczenia optaty, podpisy osoby dokonujacej sprzedazy iinkasenta, a w razie odmowy
podpisu adnotacje inkasenta o odmowie podpisu i jej przyczynie wedtug wzoru okre§lonego w zataczniku nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

1. Oswiadczenia inkasent powinien ztozy¢ w dniu dokonania rozliczenia w Referacie finansowym d/s
budzetowych celem wystawienia faktury z oznaczeniem terminu platnosci.

2. Brak wptaty podlega egzekucji z naleznymi odsetkami ustawowymi.

§ 22. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
Kierownikowi Referatu Finansowego d/s budzetowych oraz Kierownikowi Referatu finansowego d/s wymiarow,
optat i podatkow lokalnych

§ 23. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi.

§ 24. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta Orzesze

mgr Andrzej Szafraniec
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia
Burmistrza Miasta Orzesze
Nr 161/2014 z dnia 24 wrzesnia 2014r.

Rozliczenie wplywow z oplaty targowej oraz oplat za korzystanie z urzadzen
targowych za okres od.........cccoeiiniiiiiniinnnne. 1

wedlug raportow z kasy fiskalnej od nr..........ccceeeviveeecd0 DFeecnnaeinniinnnnnne

Rodzaj oplaty Kwota

Ogotem wplywy z optaty targowej za dany okres
Ogotem wptywy brutto z oplat za korzystanie z
urzadzen targowych za dany okres

W tym podatek VAT

Razem wplywy

Orzesze, dnia............coovvviiiiiiinn.
Sporzadzit (a) ....eeevveveeeiieeiieeieee,

Sprawdzit (a) ....ccoveeeeiieeeiieeiieee
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Rejestr mylnie zafiskalizowanych paragonow z oplaty targowej

Zatqcznik Nr 2 do Zarzqdzenia
Burmistrza Miasta Orzesze
Nr 161/2014 z dnia 24 wrzesnia 2014r.

nie podlegajacej podatkowi VAT

y/£:3 111 (2 T: T RN (] : SR

L.p

Numer paragonu

Warto$¢é

Uzasadnienie korekty

razem

Orzesze, dnia
Sporzadzit (a)

Sprawdzit (a)
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Zatqcznik Nr 3 do Zarzqdzenia

Burmistrza Miasta Orzesze

Nr 161/2014 z dnia 24 wrzesnia 2014r.

Rejestr mylnie zafiskalizowanych paragonow z oplat za korzystanie z

urzadzen targowych

y/£:3 111 (2 T: T RN (] : SR

L.p |(Numer paragonu

Warto$¢ brutto

VAT 23%

Uzasadnienie korekty

razem

Orzesze, dnia............................

Sporzadzit (a) .....ceevveeeiieriieiieienen

Sprawdzit (2) ...ccveevveeeiieieeiieieee,
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Zatgcznik Nr 4 do Zarzqdzenia
Burmistrza Miasta Orzesze
Nr 161/2014 z dnia 24 wrzesnia 2014r.

Oswiadczenie o odmowie uiszczenia oplaty targowej

Imi¢ 1 NAZWISKO TNKASENTA. . ...\ttt et et e e e et e ae e enaes
Imi¢ 1 nazwisko sprzedajgcego / nazwa firmy..........ooeiiiiiiiiiii e
Adres zamieszkania sprzedajacego / siedziby firmy..............coooiiii i
Adres do KOTeSPONAENC]T . ..uuuiitit ettt et
Telefon KONtaKtOWY ... ...oiiii e e e e
Numer NIP/PESEL. ... e
Kwota naleznej oplaty targoWe]. .. ...ovuuiieiii i
Numer / rodzaj stanowiska handlowego.............oooiiiii i e
Rodzaj prowadzone] Sprzedazy..........c.vviuiiiiiii i e
Zajmowana powierzchnia handlowa............ ..o
Data SPIZEAAZY . ...t e

Przyczyna odmowy zaplaty oplaty targOWe]. ......cccecueieviiiiiiieeciee e

Sprzedajacy* Inkasent

*W przypadku odmowy podpisu przez sprzedajacego nalezy zamiesci¢ adnotacje o odmowie podpisu i
przyczynie odmowy
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Zatgcznik Nr 5 do Zarzqdzenia
Burmistrza Miasta Orzesze
Nr 161/2014 z dnia 24 wrzesnia 2014r.

Oswiadczenie o odmowie uiszczenia oplaty za korzystanie z urzadzen
targowych

Imi¢ 1 NAZWISKO INKASENTA. . ...\ttt et e e e e ae e anass

Imie i nazwisko sprzedajacego / nazwa firmy..........oooveiiiiiiiiiii i
Adres zamieszkania sprzedajacego / siedziby firmy............cooiiiiiiiiiiiiii
Adres do KOreSPONAENC]T .. .vuuiintitt ettt et et
Telefon KONtaKtOWY ... ..o e
Numer NIP/PESEL. ... e
Kwota naleznej oplaty Brutto..........o.oiiiiiiiii e

Numer / rodzaj stanowiska handlowWego...........ooiiiiiiiiiii e
Daata SPIZEAAZY . . ...ttt

Przyczyna odmowy zaplaty oplaty za korzystanie z urzadzen targowych..........ccccevereenncne

Sprzedajacy* Inkasent

*W przypadku odmowy podpisu przez sprzedajacego nalezy zamie$ci¢ adnotacje o odmowie podpisu i
przyczynie odmowy
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